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Jak vytvofrit navrh na zapis zmén zapsanych adajt do
verejného rejstriku spolk

Popis zplsobu vytvoreni Navrhu na zapis zmén zapsanych Gdajd do verejného rejstriku spolkd,
kterym musi projit vSechny spolky (byvala obcanska sdruzeni), vzhledem k platnosti nového
obcanského zakoniku (napf. nutna zména nazvu, zména stanov atd.).

Od 1. ledna 2014 zacal platit Novy obcansky zakonik ¢. 89/2012 Sb. (dale jen NOZ), ktery
transformuje vSechna obcanska sdruzeni na spolky. Nové je sprava vefejnych rejstiik{
upravena v zakonu €. 304/2013 Sb., o verejnych rejstricich pravnickych a fyzickych osob.
Zjednodusené feseno, vsechny rejstriky (a tedy i spolkovy rejstiik) jsou postaveny na modelu
soucasného obchodniho rejstfiku a obdobné tedy probiha i procedura Navrhu na zapis do
téchto rejstiikl. To znamena, Ze s platnosti NOZ ¢. 89/2012 Sb. doslo automaticky ke zméné
a zplsobu vedeni rejstfiku obcanskych sdruZeni. Do konce roku 2013 byla sdruZeni, vedena
rejstfikem, ktery spadal pod Ministerstvo vnitra CR. OvSem od 1. ledna 2014 byla v rdmci
transformace prevedena vSechna sdruzeni do nové vzniklého rejstiiku spolkd, ktery je veden
prislusnymi krajskymi soudy. Aktualné platny vypis zapsanych Udajt v rejstiiku spolkl si
mohou jednotliva sdruZeni, nove spolky, zkontrolovat na webovych strankach www.justice.cz.
Staci do prislusného vyhledavaciho okna zadat nazev spolku nebo jeho ICO a potvrdit jeho
zobrazeni.

Jelikoz plivodni rejstiik vedeny Ministerstvem vnitra CR neobsahoval u drtivé vétsiny sdruzeni
vSechny potrebné Udaje o sdruzeni, které vyzaduje novy obcansky zakonik, musi jednotliva
sdruzeni tyto Udaje doplnit. Zakonem stanovena Ihiita pro zapsani vSech chybéjicich udajl
nebo opravu chybné uvedenych udajl jsou tfi roky, které zacali bézet ode dne platnosti NOZ
a zakona €. 304/2013 Sb., o verejnych rejstricich pravnickych a fyzickych osob, které nabyly
ucinnosti dne 1. ledna 2014. Samotné doplnéni chybéjicich Udajd se realizuje podanim tzv.
Navrhu za zménu zapsanych Udajd spolku do verejného rejstiiku. Pokud jednotliva sdruzené
chybéjici nebo chybné uvedené daje nedoplni do stanovené tfileté Ihdty, pak je soud na navrh
organu verejné moci nebo osoby, které na tom osvédci pravni zajem, k 1. lednu 2017 zrusi a
naridi jejich likvidaci (vice viz §3041 odst. 2 NOZ a §122 Predpisu ¢. 304/2013 Sb. Zakon o
verejnych rejsticich pravnickych a fyzickych osob).

Mimo uvedenou tfiletou Ihdtu, definovanou § 3041 v NOZ, je dlleZité drzet na paméti také
znéni § 3042 v NOZ, ktery resi nazev sdruzeni (spolku). ,Odporuje-li nazev sdruzeni (spolku)
ustanovenim NOZ, pfizplisobi sdruzeni svlij nazev pozadavkdim NOZ do dvou let ode dne nabyti
jeho ucinnosti (1. ledna 2014).". Pficemz novy nazev spolku musi splfiovat podminky
stanovené v §216 NOZ.

Z toho vyplyva, Ze sdruzeni (noveé spolky), které jesté nepodaly prislusny Navrh, tak musi ucinit
nejpozdéji do 31. prosince 2015 u zmény nazvu a nejpozdéji do 31. prosince 2016 u zmény
stanov a ostatni Udajl.
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Mezi povinné adaje, které musi byt zapsané do rejstfiku spolkd, patfi:
e nazev spolku (pozn. nazev spolku musi obsahovat slova "spolek" nebo "zapsany

spolek", pfipadné zkratku "z. s."),

ICO,

Uplnou adresu sidla spolku,

Ucel spolku,

nejvyssi organ spolku,

statutarni organ spolku (kolektivni nebo individualni),

¢len/y statutarniho organu spolku,

pocCet Celenl statutarniho organu spolku,

zplsob jednani spolku.

Mezi nepovinné udaje, které mohou byt zapsané do rejstfiku spolkd, patfi:
e predmét vedlejsSi hospodarské Cinnosti,
e Zivnostenska opravnéni,
e popripadé dalSi Udaje, které umoznuje prislusny navrh zapsat.

V novém obcanském zakoniku ¢. 89/2012 Sb. je spolek blize specifikovan v ustanovenich §214
az §302. Tuto ¢ast doporucuiji poradné prostudovat, nebot’ dava odpovédi na mnohé otazky
spojené se zalozenim spolku. Prislusny zakonik je dostupny mimo jiné i elektronické podobé
na internetu (napf. na: http://www.podnikatel.cz/zakony/novy-obcansky-zakonik/).

Stanovy spolku
Prvni véc, kterou ke zméné zapsanych Udajl nebo zaloZeni spolku potrebujete, jsou Stanovy
spolku, které je nutné upravit do podoby odpovidajici Novému obcanskému zakoniku.

Podle nového obcanského zakoniku musi stanovy obsahovat minimalné tyto Udaje: nazev a
sidlo spolku, Ucel spolku, prava a povinnosti ¢lend vici spolku a nakonec uréeni statutarniho
organu. Samotné znéni stanov neni kromé vySe uvedeného nijak predepsano, mizete si je
tedy sepsat podle svych potteb. Jinak budou vypadat u spolku sdruzujiciho nékolik ¢lent a
jinak u spolku, ktery sdruzuje tfeba stovky clend.

(vzor stanov, které vytvoril CUS je prilozen)

Schvalovaci ¢lenska schiize (valna hromada)

Dal$im krokem je schvaleni stanov na schvalovaci ¢lenské schlize. O schvéleni stanov musi byt
vyhotoven zapis. V zapise z ¢lenské schlize doporucuji povéfit jednoho z ¢lenl spolku k podani
Navrhu na zménu zapsanych Udajl spolku do verejného rejstiiku. V tomto pfipadé bude na
navrhu stacit pouze jeho ovéreny podpis (viz novy obcansky zakonik, § 226 odst. 2).

Dalsi nezbytné dokumenty potiebné pro Navrh zmén zapsanych udajd spolku do
verejného rejstriku

Seznam vsech potfebnych dokumentl, ktera musite jako Zadatelé doloZit, je dostupny na
internetovych strankach Krajského soudu.
(https://or.justice.cz/ias/ui/download/prilohy_spolky.pdf)
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Pro potfeby podani prislusného navrhu je mimo novych stanov a zapisu z Clenské schilize
potreba zajistit tyto dokumenty:

Samotny Navrh na zapis zmén zapsanych udajl spolku do verejného rejstriku. Konkrétné jde
o dokument vytvoreny v ramci webového inteligentniho formulare, ktery je pristupny na
strankach www.justice.cz (https://or.justice.cz/ias/ui/podani).

e Pisemny souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim sidla spolku. Je tfeba pozadat
pravoplatného vlastnika objektu, kde je sidlo spolku umisténo. Vlastnictvi objektu Ize
ovérit na katastralnim Gradu (list katastru nemovitosti atd.) Pisemny souhlas vlastnika
nemovitosti s umisténim sidla spolku musi byt podepsan Gredné ovérenym podpisem.
Pozor, souhlas nesmi byt starsi jak 3 mésice.

o Cestné prohlaseni vech dlenli statutdrniho organu o zplsobilosti byt ¢lenem
statutarniho organu. Jde o dokument, ve kterém ¢len statutarniho organu dava souhlas
s tim, ze bude do vefejného rejstfiku spolku zapsan jako statutarni organ, vCetné
potfebnych Gdajd. Cestné prohlaseni musi byt podepsané Uredné ovérenym podpisem.

o Cestné prohlaseni ¢lend kontrolni komise o zpsobilosti byt ¢lenem kontrolni komise -
Jde o dokument, ve kterém clen kontrolni komise dava souhlas s tim, Ze bude do
vefejného rejstfiku spolku zapsan jako ¢len kontrolni komise, vCetné potfebnych Udaj.
Cestné prohlaseni musi byt podepsané Uredné ovérenym podpisem.

e Zapis ze zasedani nejvyssiho organu spolku, ktery rozhodl o volbé vSech clen
statutarniho organu spolku a kontrolni komise. Jde o zapisu Clenské schiize, na které
byl volen statutarni organ => individualni (predseda) nebo kolektivni (vybor — vSech
jeho ¢lend) a vsichni ¢lenové kontrolni komise (je-li zfizena). Pokud byl volen statutarni
organ na jiné schlizi nez kontrolni komise, pak je nutné doloZit oba tyto zapisy.

e Zapis ze zasedani kontrolni komise, na které doslo k volbé jejiho predsedy. Jde o zapis
ze zasedani kontrolni komise, na které byl zvolen jeji predseda.

e PInd moc pro osobu opravnénou k podani prislusného Navrhu. V pripadé, Ze bude za
spolek podavat prislusny Navrh povérena osoba (fadné zvolena na schvalovaci ¢lenské
schiizi), ktera neni ¢lenem statutarniho organu, pak soud vyZzaduje mimo zapisu ze
schvalovaci Clenské schlize, také doloZeni plné moci, ve které zmocnitel (statutarni
organ spolku) da zmocnéni dané osobé (osobé urcené na schvalovaci ¢lenské schiizi)
k provedeni vsech Ukon{ spojenych s podanim prislusného Navrhu na prislusny krajsky
soud.

o Ufedné ovéfené kopie daldich dokumentd, napf.: vypisy o ziskanych Zivnosti pro
potreby vedlejsi hospodarské cinnosti (Hostinska ¢innost, Prodej lihovin, atd.).
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Jak vytvorit Navrh na zapis zmén zapsanych udajtli spolku do verejného rejstiiku

Pokud mate vSechny vySe uvedené dokumenty vyhotoveny (vCetné jejich ovéreni) a stanovy
schvaleny, mlzete konecné pristoupit k sepsani a odeslani Navrhu na zapis zmén zapsanych
Udajt spolku do verejného rejstiiku. Prislusny navrh se podava u prislusnych rejstrikovych
soudd, pod které Vase sdruzeni, nové spolek, spada. Jejich seznam vcetné kontaktnich adres
je dostupny na webu www.justice.cz (https://or.justice.cz/ias/ui/soudy).

Navrh se vytvari vyplnénim tzv. "Inteligentniho formulare" (v elektronické forme), ktery
najdete na adrese internetovych stranek justice.cz (https://or.justice.cz/ias/ui/podani). Na
zobrazené strance vyberete moznost: ,Inteligentni formular, (viz obr. 1).

Inteligentni
formulad

w vyhiddkou, Vystupem elektroniciy vypingného formulile je POF dokument, ktery f2ze po dopindni pliliohamd

L rejstikovému soudu v elektronické & listinné podobd
Online do Sloudi pro glektronické odestinl pfipravenych PDF listin na rejtiikovy soud k zalolend do Sbirky listin existujiciho subjekty
i Phijem podéni do Sbirky listin rejstilicovym scudem vyladuje opatieni vystupniho POF kvalifikovanym elektronickym
Sbirky listin | pitoorsiang
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Po otevreni Inteligentniho formulare pokracujte tim, Ze vyberete z nabidky: Typ podavaného
navrhu: polozka ,Zména zapsanych udajd"; Druh podani: polozka ,Navrh"; IdentifikaCni Cislo
existujiciho subjektu: zde zadate vase ICO a pokracujte klepnutim na tlacitko "Vytvorit
navrh" (viz obr. 2).

N Verejny rejstiik a Sbirka listin

intelgentn formuls! umo2iupe podat ndvrh na zménu zapsanych Udajl plehlednym a ulivatelsky plivétivym zpdsobem. V soulssné chvl miZete poulit

tento formulal pro vétsinu podans, wWetné Rizi, zmén pravei formy a podobn

V dlslediou napojeni obchodaho rejsticu na zakladni regstry zfizend zikonem ¢, 11172009 Sb., o 2ékiadnich regstrech, plebird obchoda rejstik
Odaje o fyzckych osobich zapsovanych do obchodnho rejstiicy z regatry obyvatd (§ 16 o ndsl, 28k, & 111/2009 Sb.)

Udajse jsou plevzaty vietnd formatu 2apsu (Udaje 0 yménu 3 plimeni J$0u v reguty 030d 2apsoviny v2dy velcyrms pameny)

Jelico2 akademické ttuly nejsou referendnim Gdajem evidovanym v registry obyvatel (§ 18 odst. 1 zak & 111/2009 Sb.), nestiva)i se ani 0dajem
obchodndo rejstiiku

V tomto ohledu Me o zménu dosavaded praxe rejstiicového soudu vyvolanou nutnosti napojeni obchodnivo reisticu na zakladni regestry

Vyberte poZadovany typ navrhu Navratovy kéd

Pro 230 nového subjektu zvolte po2adovanou pravn formu Pokind se cheete vratt k diive vytvolendmu

formulah, do nasledupcho rametiky vypiite
Pro ostat ndvrhy 2adeite ientfkaln Sso (IC) subjeky, pro ktery choete padat navrh ndviatovy kod, ktery jste si poznamenal ph
Pokud s niveh tyka vice subjekad (napfidad ph fin), zadejte 1en, ktery bude ve pledchozin ukondens price
formula povaZovan 2a hlavn

Pokud mate formula? vytdiény, naleznete

Typ podavaneho navrhay: ; v névratovy kéd v pravém homim roha pevei
stranky v podobe Larového kodu
Drub podand: Név -
1= Zadat kéd
1dentifikalni tislo
existujioho subjektu:
& Vytvoit navrh
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V dalSim kroku postupné vypliite vSechny pozadované polozky formulare, konkrétné jde o tzv.
Predmeétnou Cast a Zavérecnou ¢ast (viz modré ramecky na obr. 3 v priloze).

N Vefejny rejstiik a Sbirka listin

Navrh zmény - Spolel (ndvratovy kéd formuldfe GX80- 7GF-0QDDP)

Soud, kterému je nivrh urlen g

Soud: [-‘-uv,'., soud v Bend v]

o Vypinr zévéreinou List Ko nanied formulite W Generovat podinl @ Ulodr | X Zrudit vie
P na {ast formulsfe n‘cn: vypindna, ]

Udaje o subjektu, ktery jo pfedmitem nivrbo &

Obchodni firma: M5 Dt ®hes Sidlo: Ooteai
Identifikalni Sisto:  WIRSIg: Pravai forma: Spolek
Den rhpisut 1. ledna 2014 Zapshno: Krajakym soudem v Brnd, oddd L, viedka (W9

sah navrienjch 2mén) nebdyla vypindna. Poiratupte prosim stisknutim tladitica.

l? Privé se nachézite na hlavni strénce editaini Zdsti inteligentniho formuldfe. Ndvrh na zipis subjeitu/editace Udajd subjektu a
odeslini formulafe je rozddlenc na nisleduyics jednoduche kroky,

Edtace predmétné Lbsti Stiskem tlalitica Vyplait pledmdtney dist zobrazite strdnku pro zadiéni nivrhu na 2dpis subjeltu nebo
pro Upravy subjektu. V této Zasti vyplnite ddaje nivrhu na zdpis subjektu nebo provedete viechny
podadovanéd amény » Kliknete na tlalitio "Ulodn”™

Editace zaviérelinéd Last Stisicerm tiatitica Vypinit 2dvdrednou dist plejdete na strinku, ve které se vypliup daldi nutné informace
pro podini, kterd oviem nepsou pledmdétem nivrhu na 24pis subjektu nebo jeho z2mén.

Potvrzeni chyb Pokud je aktivnl talitikko Jgnorovat chyby kidanutim na toto tialitho potvrzujete podani ndvrhu s
vyhodnocenymi nesrovnalostr v podéni (Hutd oznalens upozorndni), V pfipadd, ie by bylo potieba
néwvrh opravit, staldl se vratt zpdt do prvnich dvou krokd, (Tiabike 1o aktival, pokud je systemem
vyhodnocen nasoulad v podini).

Kontrola navrienych rmén Po stiaky talitika NiMNed formuldle se 2obvazi nihled automaticky vygenerovanédho formuldla podéni.
V tomto kroku mite modnost zkontrolovat zadané ddaje. V plipadé, 2e by bylo potieba nawh
opeavit, stall so wiltit zpét do pledchozich krokl. (Tladtko je altivni, pokud je vyplndna pledmdtné |
zévdrelnd List formuléfe. popfipadé potvrzend chydy nebo nesrovnalosti podéni).

Potvrzeni a odeslini podéni Khikinutim na talitho Generovat podan/ se dostanete do posiednl faze odesldni nivrhu, Po
vygenarovini findinho formulile budete mit modnost vybrat 200300 odeslini, plipadnd nivrh
wytisknout. (Tiaditho je aktivni, pokud je vypindas plemdtng | 2évireind Lt formuldle, pophipads
potvrzand chyby nedo nesrovnalosti podéni).

Kdykoliv mdzete praci na formulafi prerusit a pozdéji se k rozpracovanému formulafi vratit
pomoci tzv. navratového kodu, ktery systém automaticky generuje (pozn. nezapomernte si jej
poznacit). Navratovy kdd je vyznacen v Cerveném ramecku na obrazku vyse.
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Vyplnéni predmétné casti

Stiskem tlacitka: ,Vyplnit predmétnou Cast" zobrazite stranku pro zadani navrhu na zapis
subjektu nebo pro Upravy Udajl subjektu. V této ¢asti vyplite Gdaje navrhu na zapis subjektu
nebo provedete vSechny pozadované zmény a poté kliknete na tlacitko: "UloZit". Pro vyplnéni
predmétné ¢asti dbejte pokynli uvedenych v elektronickém formulafi (viz obrazek nize). Budete
postupné vyplhovat Udaje o subjektu, ktery je predmétem navrhu (tedy o vasem spolku),
organu spolku, statutarni organ spolku, pocet ¢lenti statutarniho organu spolku, poté Udaje o
vSech Clenech statutarniho organu spolku, dale zplisob jednani za spolek a Udaje o kontrolnim
organu spolku (pokud je zfizen pak vypsat jeho nazev, pocet ¢lent a jednotlivé vypsat Udaje
o vSech Clenech). VSechny zapsané Udaje budou pozdéji vefejné dostupné v rejstriku spolkd.
Formular skute¢né pomérné inteligentné pomaha s vyplnénim Gdajl, pfesto vénujte vyplnéni
Udajl patficnou pozornost.

Y Vefejny rejstiik a Shirka listin

Obchodni firma: M3 G el Sadlo: EO0] “eur®

Tdentifikadni &islo: TGRS Pravni forma: Spolek

Den zapisu: 1. ledna 2014 Zapsano: Krapskym soudem v Bnd, oddd L vioika 2560
:) Na této obrazovce mitete provadét zmény Gdajld subjektu v poladi, v jakém jsou na vypisu

Volbou talitica PRdat édaj doplaite daldi Udas) » typu (napld. daliiho spolednika). Xiiknutin na tlalitko UloRit v dolni lité se
zmény ulodi a vritite se na hlavni stranku editace. Kiknutim na talitico Zrudit se provedend zmény zrudl, vritite se do stavu pled
zahdjenim zmén

Vysvéthiviy k konam:

F - oprave QO - phidan X - odstrandni O - vréceni na pldvodni hodnoty

« Systém organd spoleinosti

U VWbarte organizaci spoliky: Stanovy urll, Je-l statutdrnl orgdn kolektival (vyboe) nedo individudini (pledseda).

Individusini (Statutdeni orgin -

Nazev
us giiigh

Sidlo ©

b n, Ceska repudiica - nextoto e
- Ulely

‘0 Uvedte nebo upravte Glel subjektu

-~ Ukl Zapsat ke dnit | V 2 dat v x
¥ Viodn
O Phdat
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+ Predméty vedlejdi hospodiiské Ennosti

[0 Uvedte nebo upravte pfedmdét vedlepii hospodifske &innosti. Jech polet neni omezen. ]

O Phidat

+ Nizev nejvyiiho orgénu Zapsat ke dnl: | Vychozi datum (V| - &

[0 Uvede se nézev nejvyiiiho orgdnu spolku dle stanov. Neurdi-ii stanovy jinak, je nejvyidim orgdnem spolku &lenskd schize. ]

Nizev: © Clenské schize

@ Vlokit |

- Stetutbrni orgén - pFedseda © -

o Uvedte Heny statutérniho organu: fyzickou osobu, privnickou osobu tuzemskou nebo zahraniini. MiZete uvést nézev stetutirniho
organu spolku, pokud die stanov jsou organy spolku pojmencoviny libovolné. nevzbudi-li im idamny dojem o jejich povaze.

/ Zménkt nizev orginu

ﬁ)mfmdwuotobu .Omolmkouwﬁvnidowooobu 70Muhunt¢m‘pdv~dooumbu‘ Vowaﬂmb:

= Polet dead statutirniho orghnu Zepsat ke dait | Wehozi datum E - & ‘
[ © Uvedte potet tiand statutimino orpény die stanov. |
Potet Bead: * [ 2]
L9 Vtote
I‘waimmuu‘bﬁv&wmo. ]
e jedabni Zapsat ke dai: | Vychozl datum E} - 2 |
¥ Ulodie
* Likviditodi @ .’
* Kontrolni orgén @ y
* Rorhodli komise @ .',

v Poboéné spolky Y

~ Ostatni skutednosti

o Vypini se novd zapisovand, plipadnd vymazévens, ibovolnd ostatal skutelnost vztahulic se K celé spolelnosti, kterk se md die
zdkona zapisovat do veleiného rejstikcu a ve formulél neni samostatnd specifikovéna. Jesich polet neni omezen.

L+ m_
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VypInéni zavérecné casti

Stiskem tlacitka: ,Vyplnit zavérecnou ¢ast" prejdete na stranku, ve které se vyplnuji dalsi nutné
informace pro podani, které ovsem nejsou predmétem navrhu na zapis subjektu nebo jeho
zmén. Pro vyplnéni zavérecné Casti dbejte pokynl uvedenych v elektronickém formulafi (viz
obr. 5 a, b).

M Vefejny rejstiik a Shirka listin

Navrh zmény - Spolek (ndvratovy kéd formuldfe GX80-7GF-0QDDP)

Obchodni firma: MS Sxdhrds Sidlo: TATES
Identifikalni dislo: TG Préved forma: Spolek
Den zépisu: 1. ledns 2014 Zapshno: Kraphkym soudem v Bend, oddil L, violka 8

d Obrazovka zivirelnd Lt formudide stoudi k zadini Udajl spoledmich pro viechny typy ndwrhd 8 prived formy, Uvddi se:

o seram navrhovetedl)

o poladoverd datum provedens zhpaw:

o sazram osod, kerd Budou formudidl podegeiovat (pro vytvolten podouscvych pol)
o saanam phiohy

o misto a datum vypinded formulile.

Navrhovatel: Seznam navrhovateld

0 Do této Lasts se wvedou vikcha navrhovateld - Fyacke | préwnické osoby.

o Pro preozigss vypiite navrbovatele, 2pravidia jsou navrhovatel budoud statutien organy & zakdadatelé.

* Pro aménovd/ vymnasowd ndvrby formuddl actomatichy pledvypini Jeko navrhovatele subjelt ndvrby (aeplantigii pfipad). Poloud je navrhovatelem
yd nal pledvypindnd omba, odeberte pledvypindery subjelt (talitio s dervenym kifem) » zadefte kockrétn navrhovatele

o Vice informac: Zakon & J04/2013 S5, & Zékon & #W2012 SO,

(1 Nadist dle 1€ © Pro naltend tuzemské prdvmeché osoby vypitte I x
16" 462 59 953
Nérev: MS Dobronin
Adresa

O Phdat fynckou osobu - O Phdat tuzemskou préveackou osobu O Pidat zahraneini préviackou osobu = O Vybrat oscbu ze subjektu

Datum provedeni zapisu
® 2484m, aby viechnry vyde uvedend shatelnost byly rapsény do reptiiloy v zékonem stanovend Ihieé
Viechnry vyde uvedend shatednost $445m rapsat do obchodnho repstiku ke dew: v
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Na zakladé vypinéného formulife a philoh k nému pfiloZenych podivam navrh na zipis téchto skutednosti do vefejného rejstitku.
Pro uplnost formulife musi byt zaddna minimaind jedna fynckad osoba nisledulicich typd, Merd podepisuje ndwh
o Poloud ndwrh na zipis rebo ndvrh na zipa zdoy podivi navrhovatel, do pole Tento ndvrh podivi za navrhovatele napiite osobu nebo osoby
kterd budou formuldd podepisovat
o Pokud ndwrh podive pedved zistupcs navrhovatele, poulifte polofiy Tento nivrh podiévi ristupce navrhovatele » doplnd Gdaj o tom, 2das pedwvnd
zistupce navrhovatele je advolaitem, notilem nebo cbecrwm zmacndncem
Tento ndvrh podéva za navrhovatele
O Phidat Gday O Vybrat osobu ze subjektu
Tento ndvrh podava zéstupce navrhovatele
O Phdat idy
Philohy
W Phdat dda)

Doplfite misto a datum vypinéni formuléfe

f

o UloZit — O Zp&t

Budete postupné vypliiovat Udaje o navrhovateli (pozn.: zpravidla je zde automaticky vyplnéno
plvodni sdruzeni - nastaveno systémem, tento (daj ponechte), dale vyplite Udaje o osobé
opravnéné k podani prislusného navrhu (viz Schvalovaci clenska schilize), véetné typ zmocnéni
a na zavér seznam priloh (konkrétné nazev dokumentl a jejich pocet). Do priloh zapiste
vSechny nezbytné dokumenty potfebné pro podani navrhu (Potvrzeni o sile spolku, stanovy,
zapisy Clenské schize atd.).

Po vyplnéni Predmétné a Zaverecné casti Vam doporucuji zkontrolovat zadané Udaje pomoci
tlacitka: ,Nahled formulare", diky kterému zobrazite PDF soubor s podobou findlniho navrhu.
V pripadé, Ze by bylo potfeba navrh opravit, pak se staci vratit zpét do predchozich krokd.

Pozn.: prislusné tlacitko je aktivni, pouze za predpokladu, ze jsou vyplnény obé ¢asti formulare.

Pokud je vSe v poradku, stisknéte pro vygenerovani findlniho navrhu tlacitko: ,Generovat
podani®. Po vygenerovani findlniho formulare budete mit moznost vybrat zplisob odeslani,
pripadné navrh vytisknout.

Navrh mdzete podat bud’ pIné elektronicky, nebo klasicky papirové, tedy posStou. K
elektronickému podani potrebujete elektronicky podpis nebo datovou schranku. JelikoZ vétsSina
spolkl nedisponuje datovou schrankou ani elektronickym podpisem, tak doporucuji podat
navrh klasickou papirovou formou - zaslani poStou. Proto si vygenerovany navrh v
elektronickém formulari vytisknéte (viz obr. 6).
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N Verejny rejstiik a Shirka listin

Stisknutim nésledujiciho taditka ukondite editac formulife a vygenerujete POF k odesiini na piislusny soud. Pled pokradovénim prosim
Zkontrolujte, 2da jote vypind sprdvnd viechny Gdaje.

o

2plisob padepséni !omvuwﬁ

& Hotovo . 0 Zp&t

Na této cbrazovee vyberte jeden re zplsobl odeslbns ndvrhu na Imény (elehtronichy odeslané podind mdle mit vietnd pédoh maximbini velikost

10M8).

Vyswithvicy k jednctingm velbém:

Pouiiji kvalifikovany Tuto volbu poudite. pokud choste formuldd odeslat biinou eleltronickou podtou nebo systémaenn datovych schednek.

elektronicky podpis Stahnuty formolid nejdiiv elektronicky podepeite a poté vietnd pfiloh odeilete na e-madovou adresu podatelny
soudu,

Vytisknu a opatiim Gredné Pokud nechcete poult jeden Te dvow vyde popsanych preferovanych 2pdeobd odeslind, mdlete o formuldl vytisknout

ovéienym podpisem a opatia Ulednd ovdlenyrmi podpisy. Nishednd forrmadil wetnd pliloh zadlete béirou podtou na adresu plisiuinéhe
rejstikového soudu.

Po vytisténi navrhu si jej také ulozte ve formatu PDF, pro pripadné dalsi vyuziti, nebo zpétnou
kontrolu. Po dokonceni téchto poslednich dvou krokl mizete ukoncit praci v inteligentnim
formulafi (viz obr. 7).

N Verejny rejstiik a Sbirka listin

[OMRMIWWLWMWM.WMWDMQW. J

“Y. stahnout POF formuldf

o Formudsf je moiné odesiat elektronicky prostiedmctvim datové schrinky.
o Dalll molnosti je opatfend kvalifikovanym elektromckym podpsem.

o V plipadé, 1e nechcete poudit Jednu 2 vie uvedenych preferovanych vanant, midete samozleymé formuld? také vytisknout a poslat iasickou
poitou.

Polaud se v budoucny budete chtik vrdtit k této vern formulsfe, prosim ulofte s tento ndvratovy kid: GX80-7GF-0QDDP

© Zpdt na zpracovini formuldle @7 Ukondit prda s Inteligentnim formulifem
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Vytistény navrh musi podepsat Uredné ovérenymi podpisem osoba povérena na schvalovaci
Clenské schizi. Do 8. prosince 2014 bylo nutné pfislusny navrh opatfit kolkem poZadované
hodnoty (spravni poplatek byl v té dobé stanoven na 1000 K¢, viz priloha zakona €. 549/1991
Sb., o soudnich poplatcich). Od 9. prosince 2014 vySel v platnost zakon €. 335, kterym se méni
zakon ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisd. V tomto novém
zakoné jsou nové spolky, odborové organizace, mezinarodni odborové organizace, organizace
zaméstnavateld a mezindrodni organizace zaméstnavatelll a jejich pobocné organizace,
nadace, nadacni fond, Ustav a obecné prospésna spolecnost ve vécech verejného rejstiiku
osvobozeny od prislusného poplatku (viz §11, pfislusného zakona). Pozn.: Tento zakon nabyva
ucinnosti dnem jeho vyhlaseni a pozbyva platnosti poslednim dnem 18. mésice nasleduijiciho
po dni jeho vyhlaseni.

Podani navrhu na krajsky soud

Elektronicky vytvoreny navrh (s Uredné ovérenym podpisem) a vSechny dalSi ovérené prilohy
odeslete doporucené na adresu prislusného rejstiikového soudu, pod ktery Vas spolek spada,
popfipadé podejte osobné na podatelné krajského soudu.

Rekapitulace vSech potrebnych listin:

1) Prlvodni dopis
neni vyzadovan, ale je dobré jej vytvorit

2) Navrh na zapis zmén zapsanych Udajl spolku do rejstiiku spolkd — vytistény elektronicky
formular, véetné Uredné ovéreného podpisu poverené osoby.

Prislusny Navrhu musi dale obsahovat tyto prilohy:

¢ Noveé Stanovy spolku - bez ovéreni, musi byt opatfeny datem vyhotoveni a volitelné
podpisem predsedy pfipadné dalsich osob (napf. mistopredsedy)

e Zapis ze schiize Spolku s rozhodnutim o zméné stanov a volbou ¢lend statutarnich
organl spolku (Zapis ze schvalovaci clenské schilize). Original zapisu nebo Uredné
ovérena kopie, zapis by mél byt Citelny a mél by obsahovat vSechny naleZitosti zapisu:
mélo by byt patrné, kdo zasedani svolal a jak, kdy se konalo, kdo je zahdjil, kdo mu
predsedal, zda je schlize usnasenischopna (vCetné uvedeni poctu pfitomnych clenl a
celkovém poctu clend spolku), jaké pripadné dalsi ¢inovniky Clenska schlize zvolila, jaka
usneseni prijala a kdy a kde byl zapis vyhotoven (viz § 254, odst. (2) NOZ), zaroven
musi byt opatren prislusSnymi podpisy.

o Cestné prohlaseni vsech ¢lenti statutarniho organu o zplsobilosti byt ¢lenem
statutarniho organu a podpisovy vzor za kazdého clena statutarniho organu s Uredné
ovérenym podpisem, pokud Clen statutarniho organu ma vysokoskolsky (akademicky)
titul, pak prilohou tohoto ¢estného prohlaseni miize byt v nékterych pripadech osudem
vyzadovana také uredné ovérena kopie diplomu.
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o Cestné prohlaseni ¢lent kontrolni komise o zplsobilosti byt ¢lenem kontrolni
komise (pokud je kontrolni organ zfizen) za kazdého Clena kontrolni komise s Uredné
ovérenym podpisem, pokud clen statutarniho organu ma vysokoskolsky (akademicky)
titul, pak prilohou tohoto ¢estného prohlaseni mize byt v nékterych pfipadech soudem
vyzadovana také Uredné ovérena kopie diplomu.

e Souhlas s umisténim sidla Spolku s Ufedné ovéfenym podpisem pronajimatele
(vlastnika). Original s Ufedné ovérenym podpisem, pokud je vice vlastnik, pak musi
obsahovat podpis vSech vlastnik

e Zapis ze zasedani nejvyssiho organu spolku (Clenské schiize), ktery rozhodl o
jmenovani vsech ¢lenl statutarniho organu spolku a kontrolni komise original nebo
Uredné ovérenou kopie zapisu Clenské schiize, na které byl zvolen statutarni organ:
individualni (pfedseda) nebo kolektivni (vybor — vSech jeho clenl) a kontrolni komise,
zapis by mél byt Citelny a mél by obsahovat vSechny nalezitosti zapisu: mélo by byt
patrné, kdo zasedani svolal a jak, kdy se konalo, kdo je zahajil, kdo mu predsedal, zda
je schlize usnasenischopna (véetné uvedeni poctu pritomnych clend a celkovém poctu
¢lend spolku), jaké pripadné dalsi ¢inovniky Clenska schiize zvolila, jaka usneseni pfijala
a kdy a kde byl zapis vyhotoven (viz § 254, odst. (2) NOZ), zaroven musi byt opatren
prislusnymi podpisy.

e Zapis ze zasedani kontrolni komise (pokud je zfizena), na které doslo k volbé jejiho
predsedy. Original nebo Ufedné ovérenou kopie zapisu ze zasedani kontrolni komise,
na které byl zvolen jeji predseda, zapis by mél byt Citelny a mél by obsahovat vSechny
nalezitosti zapisu: mélo by byt patrné, kdo zasedani svolal a jak, kdy se konalo, kdo je
zahdjil, kdo mu predsedal, zda je schlize usnasenischopna (vcetné uvedeni poctu
pritomnych ¢lend a celkovém poctu clent spolku), jaké pripadné dalsi ¢inovniky ¢lenska
schlize zvolila, jaka usneseni prijala a kdy a kde byl zapis vyhotoven (viz § 254, odst.
(2) NOZ), zaroven musi byt opatfen prislusnymi podpisy.

e PIna moc pro osobu opravnénou k podani prislusného Navrhu (v nékterych
pripadech je soudy vyzadovana, a to zpravidla tehdy, kdyz pfislusSny Navrh nepodava
Clen statutarniho organu). Original s Ufedné ovérenym podpisem zmocnitele, tj.
statutarniho organu spolku.

o Ufedné ovéFené kopie vypist dalSich dokumenta. Napr.: (Fedné ovérend kopie
vypisu o ziskanych zivnosti pro potfeby vedlejsi hospodarské cinnosti (Hostinska
cinnost, Prodej lihovin, atd.)

Do 30 dni od podani navrhu, byste méli obdrzet Usneseni s rozhodnutim rejsttikového soudu.
V pripadé, Ze soud vystavi usnesenim souhlas o zapis novych skutecnosti, budete mit 15 dni
na odvolani, poté nové skutecnosti nabydou pravni moci. Tento dokument obsahujici mimo
jiné aktualni vypis z rejstriku spolku si peclivé uschovejte.
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V pripadé, Ze budou soudu né&jaké informace chybét nebo budou v navrhu jiné nedostatky,
soud Vas v usneseni pozada o jejich odstranéni ¢ doplnéni a stanovi |hiitu, ve které musite
podminky splnit. V takovém pripadé je usneseni opatreno tzv. Fj Cislem (ve tvaru: Fj
Xxxxxx/20xx/KSxx), pod kterym vytvorite Doplnéni podaného navrhu — opét v inteligentnim
formulafi. V tomto dopInéni (stejny formular jako plvodni) doplnite poZzadované chybéjici
Udaje a spolu s chybéjicimi listinami opét zasSlete nejlépe doporucené na krajsky soud, dle
pokynd popsanych v obdrzeném Usneseni. Prislusny dopliiujici navrh je nutné opét opatfit
Uredné ovérenym podpisem osoby opravnéné jednat za spolek v otazce podani navrhu.

Pokud budou vsechny informace zaslané soudu v poradku, soud vas v zaslaném opravném
usneseni informuje o rozhodnuti o zapisu zmén do rejstriku spolkd, opét s 15 denni odvolaci
IhGtou. Tento dokument obsahujici mimo jiné aktualni vypis z rejstfiku spolku si peclivé
uschovejte.

Prijaté usneseni je poslednim krokem, ktery jiz jen potvrzuje fakt, ze Vami zadané tdaje byly
zapsané do vefejného rejstiiku spolkd. Od data uplynuti 15 denni odvolaci Ihdty, tak méZete
vyuzivat novy nazev spolku pfi komunikaci s ostatnimi subjekty. Uplné poslednim krokem,
ktery doporucuji provést, je vyména razitek, kde upravite nové zapsané udaje.

Na zavér

Pokud jste se docetli az sem, tak Vam gratuluji. Jesté vice Vam gratuluji, pokud se Vam
podarilo Uspésné zapsat potfebné Udaje o Vasem spolku. Budu rad, kdyZz mi napiSete své
zkuSenosti a postrehy. Pokud budete potfebovat poradit, tak nevahejte a kontaktujte mé.
Zrovna tak mi dejte védét, pokud v textu objevite néjaké nepresnosti.

V textu jsou pouZzity materialy zverejnéné na internetu. Dale bylo vyuZito popsanych zkuSenosti
jinych spolkd, které jiz svlj zapis provedly. Doufam, Ze Vam navod a prilohy alespon trosku
pomohou pfi feseni zapisu do rejstfiku spolkl. Zapis neodkladejte, protoZze minimalné nazev
spolku musite mit vyreSen v souladu se zakonem do konce roku 2015.

Zpracoval Tomas Brezina, brezina@hokejbal.cz
fijen 2015

Prilohy

Vzor prlivodniho dopisu

Vzor Cestného prohlaseni ¢lend statutarniho organu

Vzor souhlasu vlastnika s umisténim sidla spolku

Vzor zépisu z jednani nejvyssiho organu spolku

Vzor plnd moc — CUS (je tfeba ji upravit konkrétnim potfebam Vaseho spolku)
Vzor stanov CUS
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